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УТВЕРЖДАЮ: 

Заведующая  

МКДОУ д/с «Колобок» 

 

_______Т.А.Кирпиченкова 

 

Приказ № 106 от 23.09.2016 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об обработке и защите персональных данных 

в МКДОУ д/с «Колобок» 

 
I. Общие положения 

Настоящее положение устанавливает требования к обработкой персональных данных, осуществляемой федераль-

ными органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

иными государственными органами (далее - государственные органы), органами местного самоуправления, не 

входящими в систему органов местного самоуправления муниципальными органами (далее - муниципальные ор-

ганы), юридическими лицами, физическими лицами с использованием средств автоматизации или без использова-

ния таких средств, если обработка персональных данных без использования таких средств соответствует характеру 

действий (операций), совершаемых с персональными данными с использованием средств автоматизации. 

II. Цель учреждения в области защиты персональных данных 

Целью настоящего положения является обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке 

его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную 

тайну. 

III. Понятие и состав персональных данных 

 

1) персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании 

такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, 

год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профес-

сия, доходы, другая информация; 

2) оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, организующие и 

(или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели и содержание обработки 

персональных данных; 

3) обработка персональных данных - действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематиза-

цию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных; 

4) распространение персональных данных - действия, направленные на передачу персональных данных опреде-

ленному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с персональными данными неограни-

ченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размеще-

ние в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-

либо иным способом; 

5) использование персональных данных - действия (операции) с персональными данными, совершаемые операто-

ром в целях принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отно-

шении субъекта персональных данных или других лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы субъ-

екта персональных данных или других лиц; 

6) блокирование персональных данных - временное прекращение сбора, систематизации, накопления, использова-

ния, распространения персональных данных, в том числе их передачи; 

7) уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно восстановить содержание 

персональных данных в информационной системе персональных данных или в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных; 

8) обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

9) информационная система персональных данных - информационная система, представляющая собой совокуп-

ность персональных данных, содержащихся в базе данных, а также информационных технологий и технических 

средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных с использованием средств автомати-

зации или без использования таких средств; 

10) конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения оператором или иным получившим 

доступ к персональным данным лицом требование не допускать их распространение без согласия субъекта персо-

нальных данных или наличия иного законного основания; 

11) трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных оператором через Государ-

ственную границу Российской Федерации органу власти иностранного государства, физическому или юридиче-

скому лицу иностранного государства; 



 2 

12) общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен с согласия субъекта персональных данных или на которые в соответствии с федеральными законами 

не распространяется требование соблюдения конфиденциальности. 

IV. В каких структурных подразделениях и на каких носителях (бумажных, электронных) накап-

ливаются и хранятся персональных данных 

 

Особенности обработки персональных данных в государственных или муниципальных информационных 

системах персональных данных 

Государственные органы, муниципальные органы, муниципальное образовательное учреждение создают в 

пределах своих полномочий, установленных в соответствии с федеральными законами, государственные или му-

ниципальные информационные системы персональных данных. 

Федеральными законами могут быть установлены особенности учета персональных данных в государ-

ственных и муниципальных информационных системах персональных данных, в том числе использование различ-

ных способов обозначения принадлежности персональных данных, содержащихся в соответствующей государ-

ственной или муниципальной информационной системе персональных данных, конкретному субъекту персональ-

ных данных. 

Права и свободы человека и гражданина не могут быть ограничены по мотивам, связанным с использованием раз-

личных способов обработки персональных данных или обозначения принадлежности персональных данных, со-

держащихся в государственных или муниципальных информационных системах персональных данных, конкрет-

ному субъекту персональных данных. Не допускается использование оскорбляющих чувства граждан или унижа-

ющих человеческое достоинство способов обозначения принадлежности персональных данных, содержащихся в 

государственных или муниципальных информационных системах персональных данных, конкретному субъекту 

персональных данных. 

В целях обеспечения реализации прав субъектов персональных данных в связи с обработкой их персо-

нальных данных в государственных или муниципальных информационных системах персональных данных может 

быть создан государственный регистр населения, правовой статус которого и порядок работы с которым устанав-

ливаются федеральным законом. 

Персональные данные накапливаются и   хранятся на бумажных и электронных носителях. 

- в информационных системах; 

- извлеченные из  информационной системе. 

Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации, должна осуществ-

ляться таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных были:  

 

- определены места хранения персональных данных (материальных носителей) и установлен перечень лиц, осу-

ществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ.  

 

- обеспечено раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществ-

ляется в различных целях.  

 

- соблюдены условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный 

к ним доступ.  

 

Перечень мер, необходимых для обеспечения таких условий, порядок их принятия, а также перечень лиц, 

ответственных за реализацию указанных мер, устанавливается оператором в соответствии с требованиями, предъ-

являемыми указанными правовыми актами.  

 

V. Как происходит сбор персональных данных 

 

Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении своих персональных данных и дает 

согласие на их обработку своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку персональных данных может 

быть отозвано субъектом персональных данных. 

Оператор до начала обработки персональных данных обязан уведомить уполномоченный орган по защите 

прав субъектов персональных данных о своем намерении осуществлять обработку персональных данных. 

Оператор вправе осуществлять без уведомления уполномоченного органа по защите прав субъектов пер-

сональных данных обработку персональных данных: 

1) относящихся к субъектам персональных данных, которых связывают с оператором трудовые отношения; 

2) полученных оператором в связи с заключением договора, стороной которого является субъект персональных 

данных, если персональные данные не распространяются, а также не предоставляются третьим лицам без согласия 

субъекта персональных данных и используются оператором исключительно для исполнения указанного договора и 

заключения договоров с субъектом персональных данных; 

3) относящихся к членам (участникам) общественного объединения или религиозной организации и обрабатывае-

мых соответствующими общественным объединением или религиозной организацией, действующими в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации, для достижения законных целей, предусмотренных их учреди-

тельными документами, при условии, что персональные данные не будут распространяться без согласия в пись-

менной форме субъектов персональных данных; 
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4) являющихся общедоступными персональными данными; 

5) включающих в себя только фамилии, имена и отчества субъектов персональных данных; 

6) необходимых в целях однократного пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой нахо-

дится оператор, или в иных аналогичных целях; 

7) включенных в информационные системы персональных данных, имеющие в соответствии с федеральными за-

конами статус федеральных автоматизированных информационных систем, а также в государственные информа-

ционные системы персональных данных, созданные в целях защиты безопасности государства и общественного 

порядка; 

8) обрабатываемых без использования средств автоматизации в соответствии с федеральными законами или ины-

ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, устанавливающими требования к обеспечению без-

опасности персональных данных при их обработке и к соблюдению прав субъектов персональных данных. 

Уведомление, должно быть направлено в письменной форме и подписано уполномоченным лицом или 

направлено в электронной форме и подписано электронной цифровой подписью в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации. Уведомление должно содержать следующие сведения: 

1) наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора; 

2) цель обработки персональных данных; 

3) категории персональных данных; 

4) категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются; 

5) правовое основание обработки персональных данных; 

6) перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки 

персональных данных; 

7) описание мер, которые оператор обязуется осуществлять при обработке персональных данных, по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке; 

8) дата начала обработки персональных данных; 

9) срок или условие прекращения обработки персональных данных. 

 

На оператора не могут возлагаться расходы в связи с рассмотрением уведомления об обработке персо-

нальных данных уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, а также в связи с 

внесением сведений в реестр операторов. 

 

VI. Как обрабатываются и используются персональных данных 

 

Обработка персональных данных должна осуществляться на основе принципов: 

1) законности целей и способов обработки персональных данных и добросовестности; 

2) соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным при сборе 

персональных данных, а также полномочиям оператора; 

3) соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки персональных 

данных целям обработки персональных данных; 

4) достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, недопустимости обработки пер-

сональных данных, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных; 

5) недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных информационных 

систем персональных данных. 

Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта пер-

сональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по достиже-

нии целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении. 

Обработка персональных данных может осуществляться оператором с согласия субъектов персональных 

данных 

Согласие субъекта персональных данных не требуется в следующих случаях: 

1) обработка персональных данных осуществляется на основании федерального закона, устанавливающего ее 

цель, условия получения персональных данных и круг субъектов, персональные данные которых подлежат обра-

ботке, а также определяющего полномочия оператора; 

2) обработка персональных данных осуществляется в целях исполнения договора, одной из сторон которого явля-

ется субъект персональных данных; 

3) обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных научных целей при условии обя-

зательного обезличивания персональных данных; 

4) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интере-

сов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

5) обработка персональных данных необходима для доставки почтовых отправлений организациями почтовой свя-

зи, для осуществления операторами электросвязи расчетов с пользователями услуг связи за оказанные услуги свя-

зи, а также для рассмотрения претензий пользователей услугами связи; 

6) обработка персональных данных осуществляется в целях профессиональной деятельности журналиста либо в 

целях научной, литературной или иной творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права 

и свободы субъекта персональных данных; 

7) осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию в соответствии с федеральными 

законами, в том числе персональных данных лиц, замещающих государственные должности, должности государ-
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ственной гражданской службы, персональных данных кандидатов на выборные государственные или муниципаль-

ные должности. 

В случае, если оператор на основании договора поручает обработку персональных данных другому лицу, 

существенным условием договора является обязанность обеспечения указанным лицом конфиденциальности пер-

сональных данных и безопасности персональных данных при их обработке. 

 

 

VII. Кто по должности в пределах учреждения имеет к ним доступ. 

Операторами и третьими лицами, получающими доступ к персональным данным, должна обеспечиваться 

конфиденциальность таких данных. 

 Обеспечение конфиденциальности персональных данных не требуется: 

1) в случае обезличивания персональных данных; 

2) в отношении общедоступных персональных данных. 

В пределах образовательного учреждения к персональным данным имеют доступ: заведующая, замести-

тель заведующей по АХР, заместитель заведующей по УВР, старшая медицинская сестра, делопроизводитель,  

воспитатели. 

 

VIII. Как персональных данных защищаются от несанкционированного доступа. 

 

Безопасность персональных данных достигается путем исключения несанкционированного, в том числе 

случайного, доступа к персональным данным, результатом которого может стать уничтожение, изменение, блоки-

рование, копирование, распространение персональных данных, а также иных несанкционированных действий. 

Безопасность персональных данных при их обработке в информационных системах обеспечивается с по-

мощью системы защиты персональных данных, включающей организационные меры и средства защиты информа-

ции (в том числе шифровальные (криптографические) средства, средства предотвращения несанкционированного 

доступа, утечки информации по техническим каналам, программно-технических воздействий на технические сред-

ства обработки персональных данных), а также используемые в информационной системе информационные тех-

нологии. Технические и программные средства должны удовлетворять устанавливаемым в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации требованиям, обеспечивающим защиту информации. 

Для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах осу-

ществляется защита речевой информации и информации, обрабатываемой техническими средствами, а также ин-

формации, представленной в виде информативных электрических сигналов, физических полей, носителей на бу-

мажной, магнитной, магнитно-оптической и иной основе. 

Методы и способы защиты информации в информационных системах устанавливаются Федеральной 

службой по техническому и экспортному контролю и Федеральной службой безопасности Российской Федерации 

в пределах их полномочий. 

Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации, должна 

осуществляться таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно было опреде-

лить места хранения персональных данных (материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляю-

щих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ. 

Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обра-

ботка которых осуществляется в различных целях. 

При хранении материальных носителей должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность пер-

сональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ. Перечень мер, необходимых для обеспе-

чения таких условий, порядок их принятия, а также перечень лиц, ответственных за реализацию указанных мер, 

устанавливаются оператором. 

 

IX. Права субъекта персональных данных по обеспечению защиты своих персональных данных 

Субъект персональных данных имеет право на получение при обращении или при получении запроса ин-

формации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором, а также цель такой обработки; 

2) способы обработки персональных данных, применяемые оператором; 

3) сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может быть предоставлен такой 

доступ; 

4) перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения; 

5) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

6) сведения о том, какие юридические последствия для субъекта персональных данных может повлечь за собой 

обработка его персональных данных; 

 

X. Ответственность за разглашение конфиденциальной информации, связанной с ПД работников, 

обучающихся и их родителей (законных представителей) 

Лица, виновные в нарушении требований настоящего Федерального закона, несут гражданскую, уголовную, адми-

нистративную, дисциплинарную и иную предусмотренную законодательством Российской Федерации ответствен-

ность. 


